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Oggetto: Calendario scrutini trimestre 2024 e relativa organizzazione 
 
Si comunica che il trimestre terminerà mercoledì 11 dicembre e gli scrutini si svolgeranno nel 
periodo dal 12/12 al 18/12, in orario pomeridiano. Pertanto, le valutazioni dovranno essere 
registrate entro la data del 11/12//2024 (è necessario rispettare i tempi previsti per l’inserimento dei 
dati).  
 
GIOVEDI’ 12 DICEMBRE 
                           
Ore 14.30 1D 3B 
Ore 15.30 2D 2B 
Ore 16.30 5D 4B 
Ore 17.30 4D 5B 
Ore 18.30 3D 1B 
VENERDI’ 13 DICEMBRE 
Ore 14.30 1C 3H 
Ore 15.30 2C 5M 
Ore 16.30 5C 2M 
Ore 17.30 4C 3M 
Ore 18.30 3C  
LUNEDI’ 16 DICEMBRE 
Ore 14.30 1E 4L 
Ore 15.30 2E 5L 
Ore 16.30 3E 3L 
Ore 17.30 4E 1L 
Ore 18.30 5E 2L 
MARTEDI’ 17 DICEMBRE 
Ore 14.30 1F 4I 
Ore 15.30 2F 5I 
Ore 16.30 4F 3I 
Ore 17.30 5F 2I 
Ore 18.30 3N 1I 
MERCOLEDI’ 18 DICEMBRE  
Ore 14.30 1G 2A 
Ore 15.30 2G 1A 
Ore 16.30 5G 3A 
Ore 17.30 4G 5A 
Ore 18.30 3G 4A 
 
I coordinatori predisporranno:  
-la presentazione della classe; 
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-il quadro riassuntivo delle assenze/ritardi/uscite anticipate e le relative giustificazioni; 
-il quadro delle note disciplinari e/o conseguenti sanzioni da valutare anche per la proposta sul voto  
di comportamento; 
-le situazioni dei DSA/BES e ogni altra condizione degna di attenzione speciale. 
 
L’inserimento dei voti va fatto su voti proposti, è possibile copiare assenze e medie dal RE con 
l’icona in alto con i numeri vicino al martello; il registro da solo approssima sul tabellone i voti con 
0.5 in poi per eccesso e gli altri per difetto. Si ricorda che è obbligatorio l’inserimento della 
modalità di recupero per le materie insufficienti, per le quali va compilata la scheda delle 
carenze.  
Tutte le proposte di voto dovranno essere inserite usando solo numeri interi e dovranno essere frutto 
di un congruo numero di valutazioni, così come deliberato dal Collegio docenti.  
 
Si invitano i docenti a prendere visione dell’orario di inizio degli scrutini delle proprie classi, a 
rispettare con la massima scrupolosità gli orari indicati nel calendario e ad essere in sede almeno 10 
minuti prima dell’orario di inizio della seduta di scrutinio. 
 
I coordinatori delle classi seconde, terze e quarte sono delegati a presiedere. 
 
Il verbale va scaricato dal RE nella sezione documenti dello scrutinio e si chiama SSintermedi. 
 
Quest’anno si procede alla firma da registro elettronico con le seguenti istruzioni: al termine dello 
scrutinio scaricare il verbale e salvarlo. Fare poi blocca scrutinio e procedere alla firma. 
 
Roma 29/11/2024                                                                       
                                                                                                   Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                    prof. Giuseppe Desideri 
 
                                                                               Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/93 
 
 


